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Wymagania edytorskie

Tekst w standardzie Microsoft Word, w formacie RTF. W zakladce AKAPIT ustawiamy
wciecia po 2 cm z obu stron, interlinia (odstep miedzy wierszami) 1,5 linijki, kroj pisma
»Times New Roman”, czcionka 12. Rownanie tekstu ustawiamy do lewej i nie dzielimy
wyrazow. Do nastepnej linijki przenosimy enterem, a nie spacjami!

Niechetnie przyjmujemy teksty kréotsze niz 2500 znakéw ze spacjami. Maksymalnie 25 tysiecy
znakow ze spacjami. Dluzsze teksty sa dopuszczalne, ale lepiej je podzieli¢ na dwa (lub wiecej)
odcinki. Kazdy tekst powinien zawiera¢ co najmniej 1 ilustracje graficzna (zdjecie, mapa, rycina,
wykres).

Wymagania szczegotowe

1. Nadtytut tzw. kursywa alias italic (pismo pochylone, niewyttuszczone) (nie wersalikami) np.
Wesote pomysty Rady Miasta. Oczywiscie podobnie jak tytut i srodtytul, takze nadtytut nie
konczy sie kropka, moze konczyc¢ sie znakiem zapytania lub wykrzyknikiem, a srodtytut takze
przecinkiem, jesli jest poczatkiem dtuzszego zdania, ktére nie jest w catosci srodtytutem.
(Srédtytuly stosujemy w tekstach diuzszych niz 5 modutéw). Tytul piszemy normalna
wytluszczona czcionka.

2. 2 Lead - wytluszczony (wyboldowany) poczatek tekstu, zwykle nie wiecej niz 8 wierszy.
Sygnalizuje tematyke artykutu lub zacheca do lektury jakims zabiegiem literackim.

3. Format czcionki: w tekscie unikamy kursywy (italic - pismo pochylone), chyba, ze potrzebny
jest trzeci kroj czcionki (np. nazwy tacinskie, inne obcojezyczne, krotkie cytaty, dtugie
wypowiedzi, itp.)

4. Wypowiedzi wyttuszczamy: - Jestem glodny - powiedzial Kuba. Zaczynamy je zawsze od
myslnika i mys$lnikiem oddzielamy je od wyrazéw przedstawiajacych autora wypowiedzi ( -
powiedziat Jan Kowalski.

5. Srédtytuly, do pieciu wyrazéw, stosujemy gdy tekst ma co najmniej dwie strony, piszemy je
normalna, wyttuszczona czcionka: Zamek doczekal sie remontu

6. Pierwszy srédtytut najwczesniej dopiero po pierwszym akapicie tekstu, a nie zaraz pod leadem.

7. Uzywamy funkcji 1 - ten symbol widnieje na klawiszu w pasku narzedzi word’a i oznacza
wlaczenie podgladu znakéw edytorskich (spacje, entery, tabulatory). Dzieki temu unikamy
stawiania niepotrzebnych spacji i enterow, widzimy tez znaki tabulatora w tabelkach. Nalezy
dbac o to, by nie byto podwojnych spacji, pomiedzy znakami zawsze tylko jedna, a po ostatniej
kropce lub po enterze wcale.

8. Uzywamy funkcji liczenia wierszy - jej wlaczanie: menu UKEAD STRONY, funkcja numery
wierszy - zaznaczamy ,cCiagte”.

9. Podpis autora umieszczamy na koncu tekstu. Gdy tekst jest krétki, mniej niz 40 linijek,
dopuszczalne podpisywanie skréotem np. BEZ - piszemy catly skrét/pseudonim wersalikami.
Podpis zawsze wyttuszczamy, a jesli podpisujemy sie pelnym imieniem i nazwiskiem nazwisko
piszemy wersalikami - duzymi literami: Bolestaw BEZEG

10. Tytuly naukowe stosujemy od doktora w gore, przed imieniem i nazwiskiem w podpisie autora
pod tekstem.



