Muzeum Ziemi Kozielskiej
w Kedzierzynie-Kozlu
W organizacji
ul. Kraszewskiego 5 b, 47-200 Kedzierzyn-Kozle

NIP 749-20-93-530 REGON 362918230

ZARZADZENIE NR 14/2020
p.o. Dyrektora Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu w organizacji
z dnia 28 sierpnia 2020 roku

w sprawie ustalenia zasad pracy Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu w organizacji
od dnia 01 wrze$nia 2020 r.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej i § 3 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu w
organizacji oraz wykonujgc natozony na pracodawce z mocy art. 207 8§ 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz.1320) obowigzek ochrony zdrowia i zycia pracownikdw Muzeum Ziemi
Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu w organizacji przez zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw
pracy przy odpowiednim wykorzystaniu osiggnie¢ nauki i techniki, wprowadzam nizej zamieszczone
szczegblne zasady zapewniajgce bezpieczne i higieniczne warunki przebywania w Muzeum w stanie
epidemii.
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Wprowadza sie do odwotania:

e Szczeg6lne zasady bezpieczenistwa i higieny obstugi zwiedzajgcych/interesantow Muzeum Ziemi
Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu w organizacji w stanie epidemii od dnia 01 wrzes$nia 2020 r. -
zatgcznik nr 1.

e Regulamin Zwiedzania Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu w organizacji podczas
ograniczen w stanie epidemii od dnia 01 wrze$nia 2020 r. - zalgcznik nr 2.

e SzczegOlne zasady organizacji pracy Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu w organizacji,
zapewniajgce bezpieczne i higieniczne warunki pracy w stanie epidemii - od dnia 01 wrzes$nia 2020
r.- zatgcznik nr 3.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do wiadomosci pracownikéw pocztg
elektroniczng (e-mail).
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Traci moc Zarzadzenie nr 9/2020 p.o. Dyrektora Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu w
organizacji z dnia 05 maja 2020 roku.

p.o. Dyrektor
Muzeum Ziemi Kozielskiej
w Kedzierzynie-Koi'kj

_r*w organizacji

- drlzabela Migoyr
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Muzeum Ziemi Kozielskiej
w Kedzierzynie-Kozlu

w organizacjl Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 14/2020

el ~ : Ko _ . -

U Kfas”skitgo 5b. 47-200 Kedzierzyn-Kozle p.o. Dyrektora Muzeum Ziemi KOZIE|S|(I€J
NIP 74920-93-530 REGON 362918230 w Kedmerzynle-Koqu W organizacyl

z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Szczegoblne zasady bezpieczenstwa i higieny obstugi zwiedzajacych/interesantéw Muzeum Ziemi
Kozielskiej w Kedzierzynie-KozZlu w organizacji w stanie epidemii od dnia 01 wrze$nia 2020 r.

Przed wejsciem do pomieszczenia budynku Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-KoZzlu w organizacji
zwiedzajgcy/interesant zobowigzany jest zatozy¢ maseczke, przytbice lub inng ostone ust i nosa.

Po wejéciu do Muzeum zwiedzajgcy/interesant zobowigzany jest do dezynfekcji ditoni lub zatozenia
rekawiczek ochronnych - z zachowaniem co najmniej 2 metréw odstepu od pozostatych osob - poddac
sie pomiarowi temperatury ciata, dokonywanemu bezdotykowo.

Wyniki pomiaru nie sg utrwalanie, z wytgczeniem przypadkéw koniecznosci ich przekazania - za
zgoda zwiedzajgcego/interesanta - osobom lub organom uprawnionym do ich przetwarzania w celach
zapewnienia ochrony sanitarnej.

Zwiedzajgcy/interesanci, ktérych wyniki pomiaru temperatury ciata nie przekraczajg 37,5 stopnia
Celsjusza, stosujac maseczke, przytbice lub inng ostone ust inosa oraz po dokonaniu dezynfekcji rak
udostepnionym pitynem dezynfekcyjnym, kierowani sg przez pracownika Muzeum do pomieszczen
przeznaczonych do zwiedzania lub do miejsca wyznaczonego do spotkania z petentami.

Ewentualne oczekiwanie na obstuge winno nastepowaé wytgcznie w wyznaczonych miejscach,
zapewniajacych co najmniej 2 metry odstepu od innych oséb.

Interesanci lub inne osoby nie bedgce pracownikami Muzeum dopuszczone na podstawie indywidualnej
zgody Dyrektora do udziatu w czynnosciach kontrolnych, szkoleniach lub innych formach spotkan w
Muzeum zobowigzani sg do pozostawienia w ewidencji prowadzonej przez pracownika Muzeum danych
kontaktowych, w celu ewentualnego ich udostepnienia organom nadzoru sanitarnego w stwierdzonych
przypadkach zakazenia lub bezposredniego kontaktu z innymi osobami zakazonymi. Zatgcznik nr 4 -
ankieta o stanie zdrowia.

5. W przypadku stwierdzenia u zwiedzajgcego/interesanta temperatury ciata przekraczajgcej 37,5 stopnia

Celsjusza, zostaje on przez pracownika Muzeum powiadomiony o braku mozliwosci bezposredniego
zwiedzania lub obstuzenia przez pracownikéw Muzeum ze wzgledu na wystapienie jednego z mozliwych
symptomoéw zagrozenia zakazeniem.



Muzeum Ziemi Kozielskiej
w Kedzierzynie-Kozlu
w organizacji
ul. Kraszewskiego 5 b. 47-200 Kedzierzyn-Kozle Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 14/2020
p.o. Dyrektora Muzeum Ziemi Kozielskiej
w Kedzierzynie-Kozlu w organizacji
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

NIP 749-20-93-530 REGON 362918230

REGULAMIN ZWIEDZANIA MUZEUM ZIEMI KOZIELSKIEJ W KEDZIERZYNIE-KOZLU W
ORGANIZACJI PODCZAS OGRANICZEN W STANIE EPIDEMII

od dnia 01 wrzes$nia 2020 r.

Dni i godziny otwarcia Muzeum:

- poniedziatek - nieczynne

-wtorek- 12.00-16.00

-§roda- 14.00-19.00

- czwartek - 12.00 - 16.00

-pigtek- 13.00-17.00

-sobota- 13.00-17.00

-niedziela - 13.00-17.00

Wstep na teren Muzeum jest bezptatny.

Zasady korzystania z Muzeum:

1. Zwiedzanie jedynie indywidualne, bez przewodnika.

2. Na terenie Muzeum jednoczesnie moze przebywa¢ maksymalnie do 12 os6b zwiedzajgcych.
3. Obowigzuje zachowanie dystansu spotecznego miedzy zwiedzajgcymi, min. 2 m.

4. Zwiedzajgcy majg obowigzek zakrywania ust i nosa lub posiadania maseczki ochronnej na twarzy badz
przytbicy podczas zwiedzania Muzeum.

5. Muzeum zapewnia ptyny dezynfekujgce znajdujgce sie przy recepcji, z ktérych przed wejsciem
zwiedzajacy sg zobowigzani skorzysta¢ badz natozy¢ rekawiczki ochronne.

6. Osoby maloletnie do ukonczenia 13 roku zycia na terenie Muzeum moga przebywac wytgcznie pod
opiekg osoby doroste;.

7. Muzeum jest przystosowane do zwiedzania prze osoby niepetnosprawne.
8. W Muzeum obowigzuje ruch pieszy.

9. Ze wzgledéw bezpieczenstwa w czasie przeprowadzanych prac remontowo konserwatorskich i w
innych szczegdblnych sytuacjach losowych, dostep do budynkéw muzealnych moze by¢ czesciowo lub
catkowicie wytgczony.



10. Muzeum zastrzega sobie prawo do nieprzyjmowania turystdw nieprzestrzegajgcych porzadku
zwiedzania itamigcych Regulamin.

11. Okrycia wierzchnie mozna pozostawi¢ na wieszakach. Za rzeczy pozostawione na terenie placéwki
Muzeum nie ponosi odpowiedzialnosci.

12. W trakcie zwiedzania nalezy stosowac sie do zalecehn personelu Muzeum.

13. Podczas wykonywania zdje¢ i filmowania zabrania sie dokonywania zmian w obrebie ekspozycji
muzealne;.

14. Wykonywanie zdje¢ i filmowanie obiektéw oraz ekspozycji muzealnych nie moze utrudniaé
zwiedzania innym osobom.

15. Szczegdblne potrzeby w zakresie fotografowania ifilmowania obiektdw oraz ekspozycji muzealnych
rozpatrywane sg indywidualnie.

16. Na terenie Muzeum obowiazuje zakaz fotografowania ifilmowania pomieszczeh stuzbowych.
17. Obowiazuje zakaz wnoszenia i spozywania jedzenia i napojow na terenie Muzeum.

18. Obowigzuje zakaz wchodzenia do pomieszczen nieprzeznaczonych dla zwiedzajgcych.

19. Obowiazuje zakaz niszczenia mienia Muzeum.

20. Obowigzuje zakaz rozméw przez telefon komorkowy oraz zakaz korzystania z innych urzadzen
nadawczych na terenie ekspozycji muzealnych.

21. Zabrania sie wstepu do Muzeum osobom nietrzezwym lub zachowujacym sie w sposéb, ktory:
zagraza bezpieczenstwu zbioroéw, zaktéca porzadek zwiedzania przez innych zwiedzajgcych, narusza
0golnie przyjete normy zachowania w miejscach publicznych.

22. W czasie zagrozenia epidemig obowigzuje zaniechanie organizacji wydarzen kulturalnych w Muzeum
z udziatem grup uczestnikéw (wernisazy, piknikéw, spotkan autorskich, koncertéw, konferencji
naukowych itp.). W wyjatkowych przypadkach, za zgodg Dyrektora Muzeum, dopuszcza sie organizacji
wydarzen na podstawie odrebnych zasad bezpieczenstwa i higieny podczas ich realizacji.

22. Skargi i wnioski zwiedzajgcych przyjmuje Dyrektor Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-KoZlu
W organizacji.



Muzeum Ziemi Kozielskiej

w Kedzierzynie-Kozlu Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 14/2020

W organizagji ) , p.o. Dyrektora Muzeum Ziemi Kozielskiej
ul. Kraszewskiego 5 b. 47-200 Kedzierzyn-KozZle . . . o
w Kedzierzynie-Kozlu w organizacji

NIP 749-20-93-530 REGON 362918230 z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Szczeg6lne zasady organizacji pracy Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-KoZzlu w
organizacji zapewniajgce bezpieczne i higieniczne warunki pracy w stanie epidemii od dnia 01
wrzes$nia 2020 r.

1. Przed wejsciem do budynku Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-KoZzlu w organizacji wszyscy
pracownicy Muzeum, zwani dalej ,,Pracownikami”, zobowigzani sg zatozy¢ maseczke lub inng ostone ust
i nosa.

2. W momencie wejscia do budynku Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu w organizacji,

wszyscy pracownicy zobowigzani sg - z zachowaniem co najmniej 2 metréw odstepu od pozostatych

0s6b - poddajg sie bezdotykowemu pomiarowi temperatury ciata, dokonywanemu przy pomocy

przystosowanego do tego celu urzadzenia. Wyniki pomiaru, o ktorym mowa wyze;j:

1) wykorzystane moga zosta¢ wytgcznie dla celéw profilaktycznej ochrony zdrowia izycia pracownikéw
oraz zwiedzajacych/petentdw muzeum;

2) nie sg utrwalane.

3. W przypadku stwierdzenia u okres$lonego pracownika w wyniku pomiaru o ktdrym mowa w ust. 2,
temperatury ciata przekraczajacej 37,5 stopnia Celsjusza, pracownik ten zobowigzany jest - pozostajac
w wyznaczonej strefie w muzeum powiadomic¢ o tym fakcie telefonicznie bezposredniego przetozonego
lub specjaliste ds. kadrowo-ptacowych a nastepnie niezwtocznie opusci¢c budynek Muzeum Ziemi
Kozielskiej w Kedzierzynie-KoZlu w organizacji i skontaktowac¢ sie z jednostkg podstawowej opieki
zdrowotnej, wtasciwg do oceny stanu zdrowia i zdolnosci do pracy.

4. W toku wykonywania obowigzkéw pracownicy zobowigzani sa:

1) stosowal przydzielone im przez pracodawce srodki ochrony osobistej w postaci maseczek lub
przytbic ostaniajacych usta i nos oraz rekawiczek ochronnych lub ptynu do dezynfekcji dtoni;

2) w pomieszczeniach, w ktérych znajduje sie wiecej niz 1 stanowisko pracy stosowac przezroczyste
ostony, zapewniajgce separacje stanowisk;

3) zachowywac wymagany odstep co najmniej 2 metréw od innych oséb przebywajacych w danym
pomieszczeniu;

4) czynnosci obstugi zwiedzajacych realizowa¢ wylgcznie na wyznaczonym  stanowisku
wyposazonym w przezroczyste ostony lub przegrody zapewniajgce separacje stanowiska i
ochrone pracownikdw oraz zwiedzajgcych.

5. W przypadku wystgpienia u pracownika jakichkolwiek objawéw zakazenia koronawirusem lub
powziecia przez niego informacji o majgcym miejsce w ostatnich 7 dniach bezpos$rednim kontakcie z
osobg zakazona:

1) przed przybyciem do pracy - pracownik zobowigzany jest niezwiocznie telefonicznie
powiadomié¢ bezposredniego przetozonego lub specjaliste ds. kadrowo-ptacowych o powyzszej
przestance usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, a nastepnie skontaktowac sie zjednostkg
podstawowej opieki zdrowotnej, wtasciwg do oceny stanu zdrowia i zdolnosSci do pracy;

2) po przybyciu do pracy, lecz przed rozpoczeciem pracy - pracownik zobowigzany jest -
pozostajgc w wyznaczonej strefie - niezwtocznie telefonicznie powiadomi¢ bezposredniego
przetozonego lub specjaliste ds. kadrowo-ptacowych o powyzszej przestance usprawiedliwionej



nieobecnosci w pracy, a nastepnie niezwtocznie opusci¢ budynek Muzeum Ziemi Kozielskiej w
Kedzierzynie-Kozlu w organizacji i skontaktowa¢ sie z jednostkg podstawowej opieki
zdrowotnej, wlasciwg do oceny stanu zdrowia i zdolnoSci do pracy;

3) po rozpoczeciu pracy - pracownik zobowigzany jest niezwtocznie telefonicznie powiadomic
bezposredniego przetozonego lub specjaliste ds. kadrowo-ptacowych o powyzszej przestance
usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, a nastepnie opusci¢ budynek Muzeum Ziemi
Kozielskiej w Kedzierzynie-KoZlu w organizacji i skontaktowac sie z jednostka podstawowej
opieki zdrowotnej, wiasciwg do oceny stanu zdrowia izdolnosci do pracy.

6. W przypadku:
1) wystgpienia zwiekszonego narazenia na zakazenie na obszarze miasta Kedzierzyn-KoZle;
2) potwierdzenia zakazenia koronawirusem u pracownika, ktéry w okresie co najmniej 7 dni przed
dniem wuzyskania pozytywnego wyniku badania na obecno$¢ koronawirusa wykonywat
obowigzki stuzbowe w budynku Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu w organizacji;

pracodawca moze zarzgdzi¢ zmiane organizacji pracy okreslonych komaorek organizacyjnych lub catego
Muzeum, w tym ograniczy¢ zakres bezposredniej obstugi zwiedzajgcych lub wydaé okresowo polecenia
pracy zdalnej okreslonej grupie pracownikow.

7. Zobowigzuje wszystkich pracownikdw Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu w organizacji
do pisemnego potwierdzenia zapoznania sie z zasadami oraz ich bezwzglednego przestrzegania.

Imie i nazwisko

Potwierdzam zapoznanie sie ze szczegdlnymi zasadami organizacji pracy, zapewniajacymi
bezpieczne ihigieniczne warunki pracy w stanie epidemii zasadami ustalonymi poleceniem p.o.
Dyrektora Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu w organizacji z dnia 28 sierpnia 2020
r. oraz przyjecie ich do bezwzglednego przestrzegania.

(podpis pracownika)



